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Nous nous engageons a fournir des formats et des aides a la communication
accessibles. Pour demander un format ou une aide a la communication accessible,
vous pouvez nous appeler au 1-844-274-0689 ou nous écrire a I'adresse

ewrbsupport@ontario.ca.

Vous pouvez aussi communiquer avec nous si vous avez besoin d’aide en matiére
d’accessibilité pour utiliser Portfolio Manager.
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A propos de Uinitiative Analyse comparative et production de
rapports sur laconsommation d’énergie et lutilisation de U'eau
(ACPREE) de l'Ontario

Comme la consommation d’énergie et 'utilisation de I'eau peuvent représenter certains des colts
d’exploitation les plus élevés de votre batiment, l'initiative Analyse comparative et production de
rapports sur la consommation d’énergie et I'utilisation de I'eau (ACPREE) de I'Ontario peut vous
aider a ce qui suit :

e Economiser de I'argent en faisant le suivi de votre consommation d’énergie et de votre
utilisation de I'eau

e Déterminer les possibilités d’économies d’énergie et d’'eau

e Comparer la performance de votre batiment a celle de batiments similaires

En vertu du Réglement sur les rapports sur la consommation d’énergie et I'utilisation de I'eau, si un
batiment est de 50 000 pieds carrés ou plus, le propriétaire doit soumettre des rapports sur la
consommation d’énergie et |'utilisation de I'eau du batiment, une fois par année, au ministére de
I'Energie. L’établissement de rapports sur les batiments de 50 000 pieds carrés et plus doit
commencer au plus tard le 1er juillet 2023.
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Le Guide d'utilisation de Portfolio Manager et d'autres ressources

Le présent document vous guidera tout au long du processus d’entrée de vos données sur la
consommation d’énergie et I'utilisation de I'eau dans Portfolio Manager, en particulier pour
I'établissement des rapports ACPREE.

Voici quelques autres ressources sur la publication de rapports susceptibles de vous aider
dans l’avenir :

e La page d’accueil de TACPREE donne une vue d’ensemble de linitiative, ainsi que des
exigenceset avantages d’établissement des rapports.

e Le Guide pour I'établissement de rapports sur 'eau et I'énergie fournit des détails sur les
étapes et les exigences d’établissement des rapports ACPREE, y compris les types de
batiments, la collecte de données sur la consommation et l'utilisation et les exemptions.

o Le site Web de formation sur Portfolio Manager offre du contenu de formation, des vidéos
de démonstration et des foires aux questions pratiques sur une vaste gamme de fonctions
de Portfolio Manager.

Rester informé

La meilleure fagon de rester informé des nouvelles concernant TACPREE est de mettre a jour les
coordonnées de la personne responsable de I'établissement des rapports ACPREE de votre
organisation. Cette personne responsable de I'établissement des rapports ACPREE est la personne
qui recevra les courriels ACPREE pour chacun des batiments appartenant a une société. Vous
pouvez mettre a jour les renseignements en tout temps advenant un changement des coordonnées
de la personne responsable de I'établissement des rapports de votre société.

Pour mettre a jour les coordonnées de la personne responsable de I'établissement des rapports
ACPREE de votre société, veuillez remplir ce formulaire.

Nous joindre

Si vous avez des questions, veuillez appeler la Ligne de soutien ACPREE au 1 844 274-0689 ou
écrire a I'adresse ewrbsupport@ontario.ca.
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1 - Créer un compte Portfolio Manager

Voici les étapes a suivre pour créer un compte Portfolio Manager.

1.

Ouvrez votre navigateur Web et allez a la page d’ouverture de session de
Portfolio Manager a I'adresse
https://portfoliomanager.energystar.gov/pm/login.htmli?lang=fr CA.

Cliquez sur le bouton Créer un compte.

== PortfoliolVianager® i

G ENERGY STAR P

Bienvenue a Portfolio Manager Page d'accueil —
Vous aidant 3 contriler et 3 améliorer I'efficacite énargétique de I'ensemble de votre portefeuille de 5?1“.!:“..5—”15 ENERGY
propriétés STAR

Mom d'utilssateur [ Suivre une formation

Mot de passe I o

E En apprendre
¥ davantage au sujet de

Ouwu une sessjion Partfolic Manager

I3 Ces liers permettent d'abtenir de plus amples
renspignements concemant EMERGY STAR
IS Mol SOGT DaS disponiies &n frang s

[ Vous aceédez & un systhme dinfarmation Gy gouvernement des Etsis-Unis. \Votre utilsation du uy I e peut dtre surveilés et ensegisirés, et Taire 'objel dune wirification. L tfisaticn non
Butorisée du systéme sl interdite 81 asaietlie sux sanctions pénales et chiles. En uilisant ce ayn &, vous consentez & cetle surveillance el & taf enregisirement

Suivez-nous [ I iy [ Cliquez sur le bouton Créer un compte

Mous joindre - Poliligue de confidentialins

= A
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3. La page Créer un compte apparaitra a I'écran. Saisissez les renseignements
demandés. Les champs marqués d’un astérisque rouge sont obligatoires.

P
EEEEm

Mot de passe

ENERGY STAR®

Portfolio/\lanager®

Créer un compte

Accés a voire compte

Mo d'utilisateur 2 FCME_PM

-

" Ca nom est drapouinlial

Créaz un mot g piess A o 5 Caaciboes Lomprenant s moins ifoi des

dlimants subvants ; letines

Spbrisux (fels *, &, %, o)

Confirmez ks mot de passe | ssammaRsaEE
identiquas

A propos de vous

f Les mols de passe sond

Préncm y | Joti

Wlmmﬂ
Langue - English |

Vious avez dé un comple? Uiz une sesson i

n Demarrage

Yeuillez remplr et soumetine o8 iormiuiane pour owTir
um compie avet Forffolo Manager. Apnés volre
SOUMISSIGN, Wous MCEVel Uil confimation par
coumal. 5 volre foumisseur e messagena Sitre
activement les powrnsls, vewllez ajouter

« noEplyi@enengystar gov » & volre camet O adressen.

n Comptes d'organization

Si yvous crbaz un comple pour volre organisation, wous
pouves entred e nom de volre organisation dans las
chamgs prénom &f de nom de famille pour fachiter la
rechenche s volre anganisation par les autres
ulllisatews de Fortfolo Manager, Exempie - Prénom
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4. Sous la rubrique A propos de vous, dans le champ Unités déclarantes,
sélectionnez I'option Unités EPA conventionnelles (p. ex., kBtu/pi?).

A propos de vous

Prénom :
Nom de famille :

Titre du poste :

Adresse de cournel

Confirmez I'adresse de
courniel ;

Muméra de téléphone:

Pays :

Langue :

tIJnhn

Smith

B

=

ACME Property Administrator

jsmith{@acme.ca

=

jsmith@acme.ca

courriel sont identiques
Remarque : Mous ne partage

s

Sélectionnez I'option Unités EPA

| 4165551234

Francais| w|

conventionnelles (p. ex., kBtu/pi?)

v

N

W |

Unités déclarantas ;

) Unités EPA conventionnelles (p. ex. kBtu/pi®)
) Unités métrigues (p. ex. GJIm®)

Adresse civigue -

J 12334 hdais Strsms

5. Dans la rubrique Facilité de recherche dans Portfolio Manager du formulaire,
sélectionnez 'option Oui.

Facilité de recherche dans Portfolio Manager

D'autres personnes
peuvent-elles vous
trouver et vous
transmettre une
demande de
connexion?

@ Ou
(") Non

S

Sélectionnez l'option
Oui
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6. Lorsque vous avez saisi tous les renseignements demandés, cliquez sur le
bouton Créer un compte pour créer un compte.

7. Vous recevrez un courriel d’Energy Star pour activer votre nouveau compte
Portfolio Manager. Dans les 24 heures suivantes, suivez les consignes indiquées
dans le courriel pour compléter le processus de création.
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2 - Saisir les données

Lorsque vous avez créé un compte et ouvert une session, vous pouvez commencer a
saisir vos données. Il existe trois méthodes différentes pour ajouter vos données,
énumeéreées ci-dessous. Ce guide vous montre comment entrer les données a l'aide du
formulaire Web.

1. Formulaire Web — Cette méthode vous permet de saisir vos données
manuellement — un batiment a la fois — autant pour les données initiales que
les mises a jour.

2. Microsoft Excel — Si vous utilisez déja Excel pour assurer le suivi des données
ou possédez plusieurs batiments, vous pouvez importer les données directement
d’Excel. Cette méthode est plus rapide pour un grand nombre de batiments.

Cette méthode n’est pas conseillée si vous ne maitrisez pas trés bien Excel.
Cette méthode ne satisfait pas automatiquement a toutes les exigences
concernant les données nécessaires pour établir les rapports ACPREE, de
sorte que vous devrez d’abord suivre la méthode du formulaire Web décrite ci-
dessus pour au moins une propriété, afin de comprendre quels champs doivent
étre remplis pour TACPREE.

3. Services Web — Plusieurs entreprises de services d’énergie échangent les
données directement avec Portfolio Manager. Ces entreprises peuvent
télécharger les données sur votre consommation d’énergie et votre utilisation de
I'eau pour vous. Si vous décidez d’utiliser les services Web fournis par un tiers,
vous devez vous assurer de la qualité et de I'exactitude des données soumises.
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2.1 - Ajouter et configurer une propriété

Voici les étapes a suivre pour ajouter et configurer une propriété.

1. Cliquez sur le bouton Ajouter une propriété sous I'onglet Mon Portefeuille.

m ENERGY STAR®

Portfoliol\Vlanager®

Bienvenue NguyenC : Parami

MonPortefeuille Partage Rapports Prix & Reconnaissancy
| e | €— | Gique sur e bouton Ajouter une
propriété
Gerer mon portefeuille I.AJ

2. L’écran se rechargera pour afficher la page Configurer une propriété.
Sélectionnez la fonction principale de la propriété a partir de la liste défilante
Votre type de propriété.

Configurer une proprieté : Allons-y !

Les propriétés prennent différentes formes et tailles, depuis un esp = 1
un grand complexe médical doté de plusieurs batiments. Etant don Sélectionnez le Tvpe de
Une fois cefte étape franchie, vous pourrez commencer 4 suivre voll ~ Propriété pourvotre batiment

Votre e de propriété
ACME - fype ce prop
BANK MNous entrerons dans les détails plus tard. Généralement parla W, uelle es

[ |Sélectionner un type de propriété ﬂ]

L
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3. Dans la rubrique Les batiments de votre propriété, indiquez le nombre de
batiments compris dans la propriété.

Indiquez le nombre de
Lbﬁtiments de la propriété

Les batiments de votre propriété

Wous considérez quill y a combien de batiments individuels a vol W ropriété?

- _) Aucun: Ma propriété fait partie d'un batiment.
® Un: Ma propriété est un batiment unique
_) Plusieurs: Ma propriété comprend plusieurs batiments. (Campus Guidance - disponible en

anglais seulement)

Combien?

4. Dans la rubrique L’état de construction de votre propriété, sélectionnez
Existante.

L'état de construction de votre propriété

Votre propriété est-elle déja batie ou s'agit-il d'un projet de construction n'étant pas encore acheva?

(®) Existante: Ma propriété est bifie, occupée ou utilisée. J'utiliserai Portfolio Manager pour

surveiller la consommation d'énergie et d'eau et possiblement poursuivre une

) Projet de -*eptiﬂn . Ma propriété est & 'étape de conceplion (avant la construcion).
J'utiliserail P8 folic Manager pour évaluer lefficacité du projet de conception.
e enirée dans Portfolic Manager pour essayer

la formation.

Sélectionnez Existante pour I'état

de construction de votre propriété M
Annuler
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5. Cliquez sur le bouton Commencer! pour confirmer vos choix.

L'état de construction de voire propriété
Wolbre proprdlé est-elle déja babe ou s'agitl d'un projet de construction n'élant pas encore achevé?

®) Existante: Ma propriété est btie, occupée ou utliséa. Jutiliserai Portfolic Manager pour
survedler |a consommation d'énergie et d'eau e possiblemant poursuivre une
reCOnnalssance
Projet de conception : Ma proprigté est a létape de concepbon (avant la construchon)
Juthserai Portfolio Manager pour évaluer Nefficacis du projet de concaplion
Propriété de test : || s'agit d'une propnéta fictree entrée dans Portioho Manager pour essayer
= rmima la formation

Cliquez sur le bouton Commencer! | ===

6. La page Renseignements de base sur la propriété apparaitra a I'écran.
Saisissez les renseignements demandés. Les champs marqués d’un astérisque
rouge sont obligatoires. Utilisez uniquement des valeurs numériques sans virgule
lorsque vous entrez des données sur la superficie brute.

Remarque : La Superficie brute est différente de la Superficie brute
louable.L’initiative ACPREE exige que les propriétaires de batiments
indiquent la superficie brute du batiment. Pour en savoir plus sur le calcul
de la superficie brute, consultez la page duGuide de IACPREE.

Remarque : L’'occupation représente le pourcentage de la superficie brute de
votre propriété qui est occupée et fonctionnelle. Pour en savoir plus sur le calcul
de I'occupation, consultez le site Web d’Energy Star.
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(Les champs marqués d'un
Configurer une propriéte : RenseigLasténsque rouge sont obligatoires

Décrivez-nous voire propriété, y compris le nom que vous ulilise

A propos de votre proprjsbe

Wom I Brambleberry Towers l
Pays [ Canada b 1
Adresse civique ' | 55 Elrn Strest |

Ville/Municipalité ' | Sudbury |

Comté

Etat/Province | Ontaria hd

Code postal PIC 152

Annéde de construction 1942

Superficie brute 54340 Sq Ft v Valeur temporaine

La superficie brute comespond & 13 superfices tolale mesurde 3 paric des principales surfsces
exbbnigurés du bilment. Elle né comprend pas les aires de stationnement. Délails sur B§ sigs
& inchure (en anglais seulmen)

Superficie irrguée

Sq Fr W

|

R:JLLLIFM.IU" &0 W G

Photo de la propriété
(facultatif) Choose File | No file chosen
Sélectionnez un fithisr image sur volie ordinateur au formal gif, jpg ou jpag; ks photos seront )
redimensiannées pour corespondre 3 un espace de 2 T8 po de largeur par 2 po de longuaur

7. Lorsque vous avez saisi les renseignements demandés, cliquez sur le bouton
Continuer pour passer a la page suivante.

8. La page Quelle est son utilisation? apparaitra a I'écran. Si votre propriété
comporte des batiments ayant plusieurs utilisations, sélectionnez le type désiré
d’option d’utilisation a partir de la liste défilante Ajouter un autre type
d’utilisation et cliquez sur le bouton Ajouter. Par exemple, une propriété peut
avoir un « bureau » et un « restaurant/bar » sur la méme propriété.
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Configurer une propriété : Quelle est son utilisation?

Portiolio Manager a configuré vatre proprété en fonclion des rensesgrements que vous avez fournis jusqu'd maintenant. Remplhssez les tableaux ci-dessous pour
fournir de Finformation plus détaillbe sur Metiisabion de votre proprdd

Renseignements de base

Mo = Bramblebermy Towers Pays : CA
Type de proprieté: Centre financier Adresse ; 55 Elm Street Ml Happer
Sudbury. ON P3C 152

Année de construction : 1952

La propriété est 1 batiment

composée de :
Le cas échéant, sélectionnez le Type
d’utilisation supplémentaire & partir de & Basisaniae 2] Ajouter
liste défilante et cliquez surle bouton b paric e R | foaakirant 2

Ajouter

os fnanciers, comme les sidéges sociaux de bangues of les maisons de courtage

9. Passez a la rubrique suivante de la page et saisissez tous les Détails de
I'utilisation de la propriété pour chaque type d’utilisation :

Superficie brute — Si vous avez spécifié plusieurs utilisations du batiment pour
votre propriété, la Superficie brute combinée pour chaque type d’utilisation doit
étre égale a la Superficie brute que vous avez spécifiée pour 'ensemble de la

propriété a I'étape 6.
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W Bureau Utilisation Widifiar i3 nam

L& buresy s& rappons sux bétiments ublses pour Nexplofation o schwiés commertiales cu gouvememensles, Cels comprend les buresie: sdmirsirsifs et
professionnels.

La superficie brute doit comprende tous les espaces du bitrment. y cormprs hes buresw, les salles de conférence et les auditodums, les salles de repos, les
cuisings du persoanel les halls, les centres dentrainemant. les Sous-50is. les aires d'entreposage. les cages descaler ot bes puits dascansaur

S e buresu comprand des MestaUrants. des coMMentes de detad DU 0S5 SEMVIDES (NENOYRUTs & 5o vous deves inclure cetts supericie et ka consommation
dénergie dans Mutksation de progriéd de buresy |l y 8 quatre exceptions & cethe régle de séparation de Mutilsstion de |8 propridié
= Sile type dulilisstion de la proprete ceut oblenir une cote ENERGY STAR (FRemargque - Les commerces de détsil peuvensd abienic une cabe uniguemen
#ils ot une superfoe supeneure @ 5 000 peds cames. & .
= % Futiisston reprddants plus e 25 9 de |8 superfizie brute de Is propadd;
= & g'ast un buresu vecantinoocupe:
= = les heures dexploiaton différent oe plus de 10 heunes par rappon A Mutlisation prncipale de |a proprdtd

(e snglses seulement)

. A S Valeur
Détail de Futifisation de 13 propriéts Valeur A jour e remporaite

# Superficie brute FEw v l ez | O

B PR U KR RO RIS OaN £

-
i I T T B O

ji o=
défaut
4 ::I;nc?:;rdt travailleurs sur ko quart de travail |50 [0 uss |{| une veleur par ToTEaT m 0

dafaut

Mombre dordinateuwrs = 0 Usserune vaieurpsr | rereee— M o

détaut
#r Pourcentage pouvant étre chauffa 50 % ou pii . . .
“"*| La Superficie brute totale combinée
W Pourcentage pouvant étre refroidi m

doit égaler la Superficie brute
#r Ce détail dusiisation est requis pour Ie caicul de s cote ENERGY STAR Spéciﬁée pour toute la pmpnéfé

W Restaurant Utilisati Migdifier la mom

L& restaurant 58 1S0pone Sux btmants ublisds pour 1a preparaton £118 venle 02 DOESONS & 08 plats ondls & MENgEr, MBS G N COTESDONGENt KBS BU type
de proprigté de restauration rapide. Par exerple, osis comprend la restsuration rapide haut de game [l les restaurants déconfractés et les restaurarts de
culsine rafinés

s superficie brute doft comprend e tous hes especes du pétmant. ¥ SOmipns s Cuisings. les ares & les selles & menger. les bureau. les salles de
pause du persanne ol i sifes dentreposspe La superficee brte né doll pas compréndre bed sifes ISEEs ARiAps ErlEHEUMES MAS |8 CORSEMTTANEA
energétique powr Ces espaces doit étre signslee avec les compleurs denergie

Vakeur

Plansl a Py iliic niine ddn b memmedkad Vfaise A jour le

termporaie
Superficie brute ‘o0 ] ] [roieez B O
jo oz | O

a. Un batiment peut comprendre plus d’un type d’utilisation de propriété
(p. ex., commerce de détail / multirésidentiel). Le cas échéant, vous
devrez indiquer les divers types d’utilisation dans votre batiment et fournir
la superficie brute pour chaque type d’utilisation dans votre batiment.

b. L’initiative ACPREE n’exige pas les données telles que Heures
d’exploitation hebdomadaires, Nombre de travailleurs sur le quart de
travail principal, Nombre d’ordinateurs, Pourcentage pouvant étre
chauffé, Pourcentage pouvant étre refroidi. Si vous n’indiquez pas ces
données, Portfolio Manager attribuera automatiquement des valeurs par
défaut au batiment.
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10.Passez a la rubrique Stationnement Utilisation, et le cas échéant, saisissez
I'utilisation du stationnement dans Détail de I'utilisation de la propriété.
Portfolio Manager assure le suivi de I'aire saisie dans Stationnement Utilisation
séparément de la Superficie brute de la propriété, alors vous NE devez PAS
inclure l'aire de stationnement dans la Superficie brute totale de 'ensemble de la
propriété.

W Stationnement Utilisation -~ Moctier ie nom AR
Le stationnement se rapporte aux batiments el terrains utilisés pour le stationnement des wéhicules. Cela comprend les aires de stationngment guveres, kes

structures de stationnement pariellement fermées, et les stnuctures de stationnement complétement fermées (ou sous-temaing), Les structiures de
statbonnement peuvent éire autonomes ou reliées a la propneté

Détail de I'utilisation de la propriété Valeur A jour le :‘::p‘gmm
rHi!le de l'aire de stationnement ouverte '| piz| v m ﬁ ﬂl\

Taiilp du garage dc. siationnement '| pit ] M ﬁ [

partiellement fermé

i | =S oz
k‘_—'hﬂuffﬂ!ie d'appoint w| [ Utiliser une valeur par défaut foimizoiE i J

i)

Le cas écheant, saisissez le détail de
I'utilisation de la propriété dans la rubrique
Stationnement Utilisation

11.Cliquez sur le bouton Ajouter une propriété dans le bas de la page pour
confirmer vos modifications. L’'onglet Sommaire apparaitra a I'écran a la page du
profil de la propriété.

17 de 59



2.2 - Ajouter lidentifiant ACPREE de votre batiment

Lorsque vous avez fini d’ajouter et de configurer une propriété dans Portfolio Manager,
la page du profil de la propriété apparaitra. Sur cette page, vous pourrez visualiser le
sommaire, saisir les détails de la propriété, la consommation d’eau et d’énergie, et plus
encore.

Pour soumettre votre rapport avec succes, il est essentiel que vous entriez les
renseignements sur I'identifiant ACPREE de votre batiment dans I’onglet Détails
a la page du profil de la propriété.

Voici les étapes a suivre pour ajouter I'identifiant ACPREE de votre batiment au
profil de la propriété.

1. En continuant ou nous étions a la rubrique précédente, cliquez sur 'onglet
Détails a la page du profil de la propriété.

MonPortefeuille Partage Rapports Prix & Reconnaissance

'

Félicitations! Wous avez réussi a créer votre propriété.
Maintenant, vous pouvez

= ajouter des données de consommation énergétique afin d'obtenir des mesures de rendement énergétique.

Brambleberry Towers @y Non admissible 4 la
- cerification ENERGY
55 Elm Street | Sudbury, ON P3C 152 = Mapper STAR

Identifiant de propriété de Portfolio Manager: 6265573

Année de construction: 1992

# Modifier

IE actu

IE de rg

Cliquez sur I'onglet Détails ala
_ e page du profil de la propriété ption

Résumé

Profil de la propriété (Modifications a venir)
(en anglais seulement)

Résume des mesures

Cette section sera supprimée en 2018, 4 'exception
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2. La page sera actualisée pour afficher la rubrique Détails. Faites défiler la page
vers le bas pour visualiser les Identifiants uniques et cliquez sur le bouton
Modifier se trouvant dans cette rubrique.

Résume I Details Energie Eau Déchets et matériel Objectifs Conception

Renseignements de base Utilisations de la propriété et détails d'utilisation

Etat de construction: ' Afficher comme [ Ajouter un autre type d&apos; utilisation
Propriété existante qui comprend un seul shema
batiment
Type d'utilisation de Superficie

Superficie brute - autosignalée : Nom propriété s
64,340 pi® ROpeLs
Occupation : P Bureau Utilisation Bureau 59,340 pi°
100% — .

m P Restaurant Utilisation Restaurant 5,000 pi*

Superficie brute de la propnété (batiments) : 64,340 (uti

/ \ Superficie brute de la propriété (stationnement): 0
Identifiants uniques

ﬂ Pour ajouter des utilisations mulliples. & cette propriété, o
tableur pour téléverser votre information.

Identifiant Portfolic Manager :
6265573

Identifiants personnalisés : Aucun

ldentifiants standards: Aucun .
Superficie brute dela = I Typed
£ Dans Portilio Manager, vous powvez propriété par utilisation Type de prg
sélectionner des identifiants standards Centre finar
pour foumir de lnfermation & des tiers lors
des demandes de données. Ou vous ?F‘;l}::mn‘l' Type de pra
pouvez créer jusqu'a trois identifiants : Portfolio M4
personnalisés 3fin de pouvoir effectuer une Bureau

référence croisée de votre proprigte dans

d'autres systémes.

ﬂ Pour I cal
Manager,

calculé pa
apprendre
proprigte

Modifi
\ e Cliquez sur le bouton Modifier
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3. La page Modifier les identifiants de propriété apparaitra. Passez a la case
Identifiants standards. A partir de la liste défilante, sélectionnez I'option
Ontario EWRB ID. Dans le champ « Identifiant » saisissez I'ldentifiant
ACPREE a six chiffres pour votre propriété. Pour de plus amples
renseignements sur la fagon d’obtenir l'identifiant ACPREE pour votre propriété,
consultez la page 7 de ce document.

o Important : vos données seront rejetées si vous ne saisissez pas
I'identifiant ACPREE exact pour votre propriété.

Identifiants standards

Les identifiants standards sont ceux habituellement utilisés dans le cadre d'une demande de
données soumise a une organisation (comme un gouvernement provincial ou municipal, ou LEED).
Si vous savez gue votre propriete fera partie d'une demande de donnees, vous devrez selectionner
et spécifier ldentifiant pertinent ici.

Identifiant(s) standard(s):

[ Ontario EWRB ID = ]anti‘ﬁ [t: 123456

2 A

5électionnez I'option Ontario WRB ID a partir de la liste défilante, et saisissez
I'ldentifiant ACPREE. Ce numéro n'estdonné qu'a titre d'exemple.

4. Cliquez sur le bouton Enregistrer pour confirmer vos modifications et passer a
I'étape suivante.
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2.3 - Ajouter des notes de la propriété

Voici les étapes a suivre pour ajouter des notes de la propriété au profil de la
propriété. Cette partie est facultative.

1. Une fois que vous aurez entré votre identifiant ACPREE et enregistré vos
modifications, vous reviendrez a la page de I'onglet Détails. Rendez-vous au bas
de la page pour trouver la rubrique Notes de propriété. Cliquez sur le champ
Notes de propriété et saisissez le nom Iégal de la personne ou 'entreprise qui
détient la propriété, et cliquez sur le bouton Enregistrer les notes sous le
champ pour enregistrer vos modifications.

IIIri\lmtﬂs de la propriete "

Utiliser la section suivante pour conserver |les notes sur votre propriété.

ACME Properties Inc.
\ J

i)

Saisissez le nom légal de la personne ou

1ved 'ENtreprise quidétientla propriéte.
[ |

les notes pour enregistrer vos

Cliquez surle bouton Enregistrer
modifications.
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2.4 - Ajouter des compteurs d’énergie et des données sur la
consommation d’énergie

Voici les étapes a suivre pour ajouter un compteur d’énergie au profil de la
propriété.

1. A partir de la rubrique précédente, passez & la page du profil de la propriété et
cliquez sur 'onglet Energie.

Résumé I Détails Energie e Cliquez surl'onglet Energie nception

Profil de la propriété (Modifications a venir)

2. La page de l'onglet Energie apparaitra. Dans le coin supérieur droit, cliquez sur
le bouton Ajouter un compteur.

Résumé I Détails Enargie Eau Dechets el matériel Objectifs Conception
Résumé des compteurs Compteurs - Utilisés pour calculer les mesures (0)
0 Total des compteurs d'énergie =, Afficher comme schéma
Afin de recevoir des mesures pour votre
propriété, if faut fournir des compteurs ¢
Vous n'avez entrd aucun complaur.
Ajouter yn compleur F Il n'y a aucun com, s e ac. s
g : T * suivi de volre cons
ate .'energle actuelle devez inscrre un col s o

Non disponible compteurs dénergie | GliQUEZ surle bouton Ajouter un

iré le

VOus aurez entré le ¢ compteur

22 de 59




3. La page Sources d’énergie de votre propriété apparaitra. On vous présentera
une liste de types de sources d’énergie — certaines exigent un compteur ordinaire
(p. ex., électricité et gaz naturel), tandis que d’autres sont mesurées d’'une autre
facon (p. ex., propane et bois). Sélectionnez tous les types de sources d’énergie
s’appliquant a votre propriété. Selon le type de compteur sélectionné, on vous
demandera de sélectionner des options connexes supplémentaires.

i ‘
=
Sources d'énergie de votre propriété

Wous voulez effectuer le suivi de quel type d'énergie? Veuillez séle § onner toutes les réponses pertinentes.

& Elaclnque
W] achetée du réseau Sélectionnez tous les
Combien de compteurs? |1 e types de sources
[] gémérée sur place avec mes propres panneaux solaires d'énergie S'app"q uanta
[ générée sur place avec mes propres éoliennes votre pn}priété
M Gaz naturel
Combien de compteurs? [‘I
[[] Propane

[0 Mazout (na 2)

[] Diesel

[[] Vapeur d'un systéme collectif

[] Eau chaude d'un systéme collectif
[ Eau refroidie d'un systéme collectif
[] Mazout (no 4)

[0 Mazout (nos 5 et 6)

[[] Charbon (anthracite)

[ Charbon (bitumineux)

[ Coke

[ Bois Cliquez surle bouton

[ Kéroséne Commencez! Pour

[] Mazout {no 1) enregistrer vos modifications

& Y

—

4. Cliquez sur le bouton Commencez! et passez a I'étape suivante.
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5. La page A propos de vos compteurs apparaitra avec un tableau indiquant les
types de compteur que vous avez sélectionnés a I'étape précédente. Cliquez sur

le nom dans le champ Nom du compteur et saisissez I'étiquette désirée pour le
compteur

A propos de vos compteurs pour Brambleberry Towers

Veuillez entrer ci-dessous les renseignements sur vos nouveaux compteurs. Il faut inscrire les unités du compteur et la date  laquelle le compleur e
actif. Vious pouvez également changer le nom du compteur

2 Compteurs d'énergie pour Brambleberry Towers (cliquez sur une cellule du tableau pour la modifier)

Autra Date & laguelle Date & laquelle le  Eng
[ Nom du compteur Type Unités le compleur est  Actif? COMPLEUT &s1 (=)
type devenu actif devenu inactif Tiwr]
l Gaz natural I Gaz naturel 1]
e Omps I delecincis a i
L | rés¢ Electrique - réseau [+

i Doloio Solortod Eotria

-

Cliquez surle nom dans le champ Nom du
compteur et saisissez I'étiquette désirée pourle
compteur

6. Cliquez sur la cellule sous la colonne Unités. Les champs du compteur
deviendront actifs et vous pourrez sélectionner la méme unité de mesure pour le
compteur que celle que vous avez pour vos données sur l'utilisation. Ainsi, pour
la consommation d’électricité, 'unité de mesure la plus courante est le kWh
(kilowattheures), alors que pour le gaz naturel, I'unité de mesure la plus courante
est le m3® (métres cubes).

1 4 laguells
AT pLEUT 281
sany acilf

Mom du compleur Typee:
Selectionnez I'unité de
[Gaz nasurel Gaz naturel | Métres cubes [ e mesure a pﬂnir de la liste
défilante Unites

Compheur o dlecincitd

AT Electngque - réseau

Nz
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7. Sous la colonne Date a laquelle le compteur est devenu actif, cliquez sur
I'icéne du calendrier et sélectionnez la date a laquelle le compteur est devenu
actif. Portfolio Manager vous permettra seulement d’entrer des données sur la
consommation pour des dates postérieures a la date a laquelle le compteur est

devenu actif.

[  Hom du compteur Type
r e —— T
O | |Gaz naturel Gaz naturel |

Autre

Sélectionnez la date a
laquelle le compteur est
devenu actif

Date & laquella Date & laquelle

Unités le compteur est | Actif? le compteur est o
devenu actif devenu inactif |
110201992
e — i
L MNovember 1992 o
Su Mo Tu We Th Fr S5Sa
1l 3 4 5 s 7
q 8 9 10 11 12 13 14
15 16 17 18 19 20| 1
2 B M O w N B

23 30

Créer les t:omn

8. Sivous avez indiqué plus d’un type de source d’énergie/compteur pour la
propriété, répétez les étapes 5 a 7 pour chaque type.

9. Lorsque vous avez saisi les renseignements nécessaires pour tous les
compteurs, cliquez sur le bouton Créer les compteurs pour confirmer vos
modifications et passer a I'étape suivante.

Autra Date a laquelle le Date & laquelle le | Entrer -‘
[ Nom du compteur Type Uninés compleur est Actif? compleur a5t comme
type
devenu actif devenu inactif livraison?
[0 | Gaz raturel Gaz naturel Métres cubes 111021992 [
r Compleur ' éectricité : 5 KWh (kilowatt- r
|| T Elecirique - réseau heure) 110211992 [
>
A Dedote S ted Entnes
Addd Ay Zntry
Saisissez les
renseignements pour Créer les compteurs g f

tous les compteurs

J

A

Cliquez sur le bouton Créer les compteurs

25 de 59



10.La page Vos entrées de compteur apparaitra. Dans la rubrique du premier
compteur, cliquez sur le lien Cliquer pour ajouter une entrée.

2 Compteur(s) d'énergie pour Brambleberry Towers

W Gaz naturel

Vos entrées de compteur pour Brambleberry Towers

Wous devez mamtenant inscnre de réels renseignements de consommation pour oblenir des mesures et possiblemeant votre cotel

Date de début

| Siquez pour ajouter uns entrée I %

A SuppOmer (g5 eniress

Date de fin

.

Cliquez surle lien Cliquer pour ajouter une
entrée pour commencer & saisir les données du
compteur sélectionng

\

11.Sous la colonne Date de début, cliquez sur 'icbne du calendrier pour
sélectionner la date de début pour la premiére période de rapport du compteur.

Date de fin \

¥
(instructions dans cette FAQ - en anglais seulement), ou
taléyverser un tableur Excel en utilisant notre gabarit de

Browse. ..

Téléverser

Consommation
ﬂale de début s i
7 | [oroizorr | B i
4] January 2017 0
¥ Jiuppri
seficionr Su Mo Tu We Th Fr Sa
\joute =) Sélectionnez la Date de
2 | porer 1) N e o ok @ début pour la premiére
colereol 8 9 10| 11 12{ 13| 14 période de rapport
seflemen| 15 16| 17 18 19| 20| 21
22 23| 24 25| 26| 2| 28
rele’ | .9 30/ 31 Ir ce (ompteur:
'8 Wous pouvez copierfcoller dans le tableur ci-dessus

Remarque : si vous ne pouvez obtenir les données sur la consommation du
compteur entre le 1°"janvier et le 31 décembre, vous pouvez saisir les données
comprenant la consommation hors de I'année de rapport. Portfolio Manager
calculera les données sur la consommation au pro rata.
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Exemple : Vous devez établir un rapport de votre consommation d’énergie entre
le 1¢"janvier 2018 et le 31 décembre 2018, et votre cycle de facturation se
termine le 20¢ jour de chaque mois.
e La premiére période de rapport que vous entrez aura comme Date de
début le 21 décembre 2017 et comme Date de fin le 20 janvier 2018.
e La deuxiéme période de rapport aura comme Date de début le
21 janvier 2018 et comme Date de fin le 20 février 2018.
e La derniére période de rapport aura comme Date de début le
21 décembre 2018 et comme Date de fin le 20 janvier 2019 (pour un total
de 13 rapports mensuels).

Remarque : Les cycles de facturation ne peuvent pas se chevaucher, sinon une
erreur se produirait.

12.Sous la colonne Date de fin, cliquez sur I'icbne du calendrier la date de fin de la
premiére période de rapport du compteur. Dans la mesure du possible,
établissez un rapport de votre consommation en entrant des périodes les plus
courtes possible Portfolio Manager ne peut normaliser les données sur la
consommation d’énergie pour des périodes de plus de 65 jours et il ne sera pas
en mesure de calculer l'intensité énergétique de votre batiment.

: Consommdyon
Date de début ﬂte de fin Wit caihas
O | [owoizor7 Bl P07 | bl [ I
el January 2017 L+

Supprimer les entrées
sélectionnées Su Mo Tu We Th Fr Sa

Ajouter une entrée

1 2 3 4 5 6 7
8 S 10 11| 12| 13| 14

Sélectionnez la Date de fin
pourla premiére période é 15 16 17 18| 19| 20 21

de rapport du compteur 22 23| 24| 25| 26| 271 28

onnées (29 20 /

_ TJ Vous pouvez copier/coller dans le tabicd o ecooos
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13.Sélectionnez la Date de fin pour la premiére période de rapport du compteur. Si
le batiment n’a pas consommé d’énergie a ce compteur ou a cette source
pendant cette période, il faut entrer « 0 ».

Consommation

Date de début Date de fin Mitres cubes

Codit total [S)

O 1131/2017 11312017 5,603

A

Saisissez les données surla
consommation

Remarque : Vous pouvez également entrer vos colts dans le champ de
renseignements Colt total, mais le réglement ACPREE ne l'exige pas, et ces
données ne seront pas transmises au ministére de 'Energie.

14.Cliquez sur Ajouter une entrée et répétez les étapes 11 a 13 pour chaque
période de rapport jusqu’a ce que vous ayez terminé la saisie des données sur la
consommation pour toute I'année. Veillez a ce que la Date de début de votre
nouvelle entrée soit le méme jour ou un jour aprés la Date de fin de I'entrée
précédente.

. : Consommation
Date de début Date de fin Wik cubiok
[] 11312017 113172017 5,603

™0

1 | [o2012017 £ 02/2812017 332

Supprimer les entrées

. Cliquez surle lien Ajouter une enfrée pour saisir
Ajouter une entrée I é d'autres périodes de rapport

I Y= LT

{
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15.Lorsque vous avez fini de saisir les données sur la consommation pour toute
'année dans la rubrique du premier compteur, passez a la rubrique du compteur

suivant (s’il y en a plus d’un) et répétez les étapes 10 a 14 pour chaque

compteur compris dans la consommation d’énergie de la propriété.

16.Lorsque vous avez saisi toutes les données sur la consommation pour tous les
compteurs, cliquez sur le bouton Continuer pour passer a I'étape suivante.

Si vous ajoutez d’autres entrées mensuelles plus tard, cliquez sur le bouton
Enregistrer les factures lorsque vous avez entré toutes vos données sur la
consommation du ou des compteurs, puis cliquez sur le nom de votre batiment
en haut de la page pour revenir a 'onglet Résumé de votre batiment.

17.La page Sélectionnez des compteurs pour inclure dans les mesures

apparaitra. Sélectionnez tous les compteurs compris dans la consommation
d’énergie de la propriété et cliquez sur le bouton Appliquer les sélections pour
terminer le processus et passer a la rubrique suivante.

Sélectionnez des compteurs pour inclure dans les mesures

Veuillez nous indiquer les compleurs: 3 inclure pour ke calcul des mesures pour Bramidebarry

wors, afin que nous puissions vous fournie les masures s plus

Precses possibhe
/Co mpteurs d'énergie

Sommaire
‘Sélectionnez tous bes compteurs & inclure dan
2 devraient dtre inclus sauf 8'ils sont des compte
—  Nom fiypa
Compteurs qui représentent Identifiant de complaur
la consommation £ .
énergétique totake pour 7 | eaZnaure Cas natwrel
Brarbiaberry Towers (un 1| 4038630
batmant unigue). . = - wricits
o | Compteur délsctricité du réseay | s gl
) 40385309 Electique - réseau

Un total de 2 compteun(s). Que mesurent ces compleurs

SIESIONNEINES DOUr MESUTET i3

consommation d' énerpe ou d eau &
oes Ming pariculitnes, of que vous
avez également un compieur

{un batiment unique)

5 mesures. (Conseil - La plupart de wos comptewrs
divisionnaires. En anglais seulemnent )

\_'IQ;J A propos des
IO F_'“ urs. * (@ Ces compleurs complent pour la consommation énergétigue totale de Bamblebemy Towers (un
divisionnaires batiment unique)

§1 vous posséoez des complewrs Ces compleurs ne comptent pas pour la consommation énergétique tofale de Brambleberry Towses

S

J

peincipal (gui mesure la
consammation totake), le tait ge tenir
Lomgte de ces dewx lypes de
compteurs doubiera votre
«consommation et rsque de biatser
vos données (p. ex., d'augmenter
artficisllement fintensité
energétiqua [IE] du Site

Sélectionnez tous les compteurs compris dans la
consommation d’énergie de la propriété et cliquez
sur le bouton Appliquer les sélections

—~ -

Appliquer les sélections
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2.5 - Ajouter des compteurs d’eau et des données sur la

consommationd’eau

Voici les étapes a suivre pour ajouter un compteur d’eau au profil de la propriété.

1. A partir de la rubrique précédente, passez & la page du profil de la propriété et

cliquez sur I'onglet Eau.

Rbwwrrt ! éann EW.E]:(.__{miquezsurl'ﬂng!et Eau J

i Total des compieurs dénsgie

2« Uikt dawes b calcul des mesanes

Bgtrabint U CErgREu a ’\\\

Risumdé des compteurs Comsememation @ ensngie par me eivil

2. La page de I'onglet Eau apparaitra. Dans le coin supérieur droit, cliquez sur le

bouton Ajouter un compteur.

Earn P Owiaily Erstigia fiw Do hnin of makbewd [Ewi=3fy Caomcapiin

Compteurs d'eau - ulilisés dans e caicul des meswres

Intenaié e Fadu AcTuelle:

A

5.0 [ 2n do racevar des mosaes S, woul Bevad foumic des domriours Gess Yous

S Pak B0 INSET
el Bura? & 1 Eiaotr

Intarsie de Mean de réfarende:

Lmvmpteur

Cliguez surle bouton Ajowter un
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3. La page Consommation d’eau de votre propriété apparaitra. On vous
présentera une liste de types de compteurs potentiels. Sélectionnez tous les
types de sources d’énergie s’appliquant a votre propriété. Selon le type de
compteur sélectionné, on vous demandera de sélectionner des options connexes
supplémentaires.

U

Consommation d'eau de votre proprigté

Wi il offorhaser o oA do ol ko o o agillaz sélectionner pules les ndponEes pertinantes
{- & Eau potable fourmie par la murscipakid -.\
| Intdrsure Sélectionnezles types
Exénaura e decompteurs

o Inbirasuriexié s 3’3;1p|i|:|uantévutre
Comibien de complewrs? |1 pr{lﬂ'ﬁté

Eau récupénés fourres par [ marscpakbé

| Eau de puits

Autres: |

~\

Cliquez sur le bouton Commencez! Pour
enregistrer vos modifications

4. Cliquez sur le bouton Commencez! et passez a I'étape suivante.
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5. La page A propos de vos compteurs apparaitra avec un tableau indiquant les
types de compteur que vous avez sélectionnés a I'étape précédente. Cliquez sur
le nom dans le champ Nom du compteur et saisissez I'étiquette désirée pour le
compteur

Autre Diate & leguilie le

Hom du compleur Type Unitées Coampledr sl
type devem actil

[Greater Sudbury Eau potabls - ini v = Bl |

Potab T-U:Iu:-::r IMeser Eau potable - extériaure

Cliguezsurle nomdans le champ Nom du
compteur et saisissez étiquette désirée pourle
compteur

6. Cliquez sur la cellule sous la colonne Unités. Les champs du compteur
deviendront actifs et vous pourrez sélectionner votre unité de mesure préférée

pour le type de compteur.

Date & laguelle

Unitds comptieur est
devanu actif

HAutre
Selectionnez l'unite de type
mesure a partir delaliste
défilante Unités >

Métres cubes | W i

re:

oo =wrrp
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7. Sous la colonne Date a laquelle le compteur est devenu actif, cliquez sur
I'icbne du calendrier et sélectionnez la date a laquelle le compteur est devenu
actif. Portfolio Manager vous permettra seulement d’entrer des données sur la

consommation pour des dates postérieures a la date a laquelle le compteur est
devenu actif.

. Darter & laegueile bo %ll
Unités /;‘.llﬂp‘.l.'l.ll sl Actil? T

Hom du compleus Type
dwwenuy actil e

Grealar Sudbr Esu perabis - ini[w Mdves tubss | v oy |8 | &

Patable Duldocr Mater o January 2017 o
= Sélectionnezladate a S S0 Mo Tu We Th Fr Sa
A laquelle le compteur est W oz 45 s 7

i devenu actif 8 o 10 1 12 3 4
15 i 17 13 193 A H
2 3 M B E W o»

NEE

8. Sivous avez indiqué plus d’un type de source d’énergie/compteur pour la
propriéte, répétez les étapes 5 a 7 pour chaque type.

9. Lorsque vous avez saisi les renseignements nécessaires pour tous les
compteurs, cliquez sur le bouton Créer les compteurs pour confirmer vos
modifications et passer a I'étape suivante.

Autss Clase & Eyquelin b i i Laqquesiie e
Mom du compieur Typa Unkés coamgpaeur #ui Actif? CoamipieeT eat
L dewonu actif devenu insctf
Grealer Sudbury Ut | Eaa polable - nbénaur Wedtres Cutes omaT E
[Fraentan Eda potable - aa]w [TTTeer— (-] -

Ve
Saisisezie
renseignements pour

I"Ltq:m.l@ts les compteurs _J ¢

=,

Cliguez sur le bouton Créer les compteurs

A
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10.La page Vos entrées de compteur apparaitra. Dans la rubrique du premier

compteur, cliquez sur le lien Cliquer pour ajouter une entrée.

Vos entrées de compteur pour Bramblebemy Towers

oA D e B 5000 O bt AR 8 LTSI ERDT Dour R dEd TaRires ¢ poksliemet voirs cole

2 Compleur|s) d'eau pour Brambleberry Towers

W Crexter Susbury Uiilitias

Tt e Aeiberrt it o fim

[ ] Cliguez sur le lien Cliguer pour ajouter une
- S entrée pour commencer a saisirles donnéesdu
i nichn compteur sélectionne

11.Sous la colonne Date de début, cliquez sur I'icbne du calendrier pour

sélectionner la date de début pour la premiere période de rapport du compteur.

/I;alu de début Date d:A E:I‘r:s cm:n
I e I Y —
[+ January 2017 o
¥ £ ) oo
séleflonr Su Mo Tu We Th Fr Sa
£Qute I_J al s a5l el 7 Sélectionnezla Date de
-9 B : g
e p. : S T E d?t!utpumlapre:mere
cop | feal péricde de rapport

seullnen 15 16 17 18 19 20 2
2 23 24 23| 26 2T &8
N a0 3 3 " ce compteur;
L 7] LS COUWEZ COpmancolier dans e abieur El-f'%s

| 1 ou

télévarsar un tableur Excel en utiksant notre gabant da

F= S

Browse... Teléverser

Remarque : si vous ne pouvez obtenir les données sur la consommation du
compteur entre le 1¢"janvier et le 31 décembre, vous pouvez saisir les données
comprenant la consommation hors de I'année de rapport. Portfolio Manager

calculera les données sur la consommation au pro rata.
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Exemple : Vous devez établir un rapport de votre consommation d’énergie entre
le 1¢"janvier 2018 et le 31 décembre 2018, et votre cycle de facturation se
termine le 20¢ jour de chaque mois.

La premiére période de rapport que vous entrez aura comme Date de
début le 21 décembre 2017 et comme Date de fin le 20 janvier 2018.

La deuxiéme période de rapport aura comme Date de début le

21 janvier 2018 et comme Date de fin le 20 février 2018.

La derniére période de rapport aura comme Date de début le

21 décembre 2018 et comme Date de fin le 20 janvier 2019 (pour un total
de 13 rapports mensuels).

Remarque : Les cycles de facturation ne peuvent pas se chevaucher, sinon une
erreur se produirait.

12.Sous la colonne Date de fin, cliquez sur 'icbne du calendrier la date de fin de la
premiére période de rapport du compteur. Dans la mesure du possible,
établissez un rapport de votre consommation en entrant des périodes les plus
courtes possible Portfolio Manager ne peut normaliser les données sur la
consommation d’énergie pour des périodes de plus de 65 jours et il ne sera pas
en mesure de calculer l'intensité énergétique de votre batiment.

O | [oworzor G DisizonT |

Consomma™gn
Date de début ﬂta de fin Matras c%

[ January 2017

Su Mo Tu We Th Fr 5Sa
1 Fi 3 4 5 b T
8 9 10| 11 12| 13| 14

Sélectionnezla Date de fin
pourla premiére période qf 2 23 X
derapport du compteur neester| .4/ 13p F‘”_"]

13| 16 A7 18 13 A0 A
25 2% 21 2B

for dans ﬁwr ci-dessus /

[IMESTCTone gane cetle FAQ - 80 aNqkie Soon i, oo
televerser un tableur Excel en utilisant notre gabarit de

= LN

Browse... Téléverser
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13.Sélectionnez la Date de fin pour la premiére période de rapport du compteur. Si
le batiment n’a pas consommeé d’eau a ce compteur pendant cette période,
entrez « 0 ».

Consommaltion 4 ik
Diate de bt Diate e fin Mhitras cubes Coie total {5}

T n2mT 47

A

Saisissezles donnéessurla
consommaticn

Remarque : Vous pouvez également entrer vos colts dans le champ de
renseignements Colt total, mais le réglement ACPREE ne I'exige pas, et ces
données ne seront pas transmises au ministére de 'Energie.

14.Cliquez sur Ajouter une entrée et répétez les étapes 11 a 13 pour chaque
période de rapport jusqu’a ce que vous ayez terminé la saisie des données sur la
consommation pour toute I'année. Veillez a ce que la Date de début de votre
nouvelle entrée soit le méme jour ou un jour aprés la Date de fin de I'entrée
précédente.

Consommaticn

[Date de début Date de fin Métres cubes

11207 1312017 4T3

et et

e Cliguezsurlelien Ajouter une entrée pour
saisir d’autres p ériodes de rapport.

-

15.Lorsque vous avez fini de saisir les données sur la consommation pour toute
'année dans la rubrique du premier compteur, passez a la rubrique du compteur
suivant (s’il y en a plus d’un) et répétez les étapes 10 a 14 pour chaque
compteur compris dans la consommation d’eau de la propriété.
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16.Lorsque vous avez saisi toutes les données sur la consommation pour tous les
compteurs, cliquez sur le bouton Continuer pour passer a I'étape suivante.

17.La page Sélectionnez des compteurs pour inclure dans les mesures
apparaitra. Sélectionnez tous les compteurs compris dans la consommation
d’eau de la propriété, et cliquez sur le bouton Appliquer les sélections pour

terminer le processus et passer a la rubrique suivante.

Seleclionnez des compleurs pour inclure dans les mesures

Vgl N NOQLEY B3 DO B PRI DO b a8 et PO Shmmiete
precmen praidhle

= T S NS PURSRPE GOun oo ey el B Pl

L
Typa

COMEIaLNE Qi P eianjgaw o e i DT Il

o oo i e o e

indale poar Braméict Y [ o
serarl iyl '.-.'ll:m.lnhn\ W ey Fau pofabls . e
eS|
] J:I:-a;l;:.: Eu porank - arlifuse

W A propes ges in miwide Foompieurs d'ees. Che meree] 2 compiees
CINTIPARITE
dvislaARSEES

COOmTEIanaL T4 T b, 4,

i T BT S, of B 90
At g U G Pl
DR PR R

Sommaire Compiews deau
Sedecronnag owm e compieuny 3 rchue daes vos meserey, (Conest | La plupa g o8 compins
2 et e R aiiln momd & by 20 el | ris e e s B gl deoderneet |

o TR dOmCheE CTEREN POl @ § O Tmaion Taaw Wik de Doadale ) Tuneds (w hideant

i)
B v Do oG (TR Cn s amiphinin ne complent s po b tomeommaibon o ws ol de lastivtery Do
Bl i Dol Pdar'ed | Dl it st

~N

i

A

EEras e Rild ) e Tl e e
O O e e T

O R St e vl
CoPgaTEatr. i b O M
Wi e F ALl
artficssharman finbaads
brpiros (15 oL W) A

i b b L LR

L e 1 IR R BT

Sélectionnez tousles compteurs compris dans la

consommation d’eau d e |a propriété et cliquez sur
le bouton Appliquer les sélections

Appliguer les séections ] mis
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2.6 - Certifications de tiers

Voici les étapes a suivre pour ajouter une certification de tiers (si le batiment en a
une) au profil de la propriété.

1. A partir de la rubrique précédente, passez a la page suivante et cliquez sur
'onglet Objectifs.

H 1
Cliquez surl'onglet umma” > P—

Obijectifs

Résuma

Reésume des compleurs

2. La page de I'onglet Objectifs apparaitra. Passez au bas de la page et cliquez
sur le bouton Commencer la Liste de vérification.

Tans objet 01 %
a W Kon 0% Liste de verification des batimeants durables
En traitemant 0 %
B Ron évaiu 100 % La Liste d wérification sert & dvaluar la durabifté des bitments aastants. Ele 2 88 nitiabement

chirvelioppsia pour les gostionnares de bitments féddéraux du gowvemement des Etats-Unis afin
do s condormarn aux Principes do base fédérain des édifices a haut rendamant énergedtique de
2008 Ebe peut éigalemant dira uliisés pour les bdtiments non gouremamantaus. Pour dos
corsails sur Ifutiisation de |a isie de 2008, veulles consubler Mow o Use the Sustainabia

L8 PLASTEnBge Harnevement o i e de
BT BIAOA £OMTere] ld re[eraes. « D » 2l Busidings Chocklist ten anglas saulemant). Des mises & jour sisant 2 refidber m CIpEE
« SBik Objel = \enctaurs de J016 {en angtars seulament) sont en attenta 0¥ laur pobbeaton .1:..1 POUEZ
-Bﬂéfhafu’l Sund 385 Ping e dnesbas :‘El QE & dans o aveneubles Madni du
germarrged dos Eists-Unis 4 Maide de go tabiew (en anglas seulsmen)
r céinig

Cliguez surle bouton Commencer la Liste de afine

vérification dans le bas dela page Objectifs ; I I
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3. La page Liste de vérification des batiments durables apparaitra. Dans la
rubrique A propos de cette liste de vérification, cliquez sur le lien
Sélectionner un tiers.

Liste de vérification des batiments durables : Bramblq

La Liste de vérficabon ser & évaluer la durabilité des batments existants. Elle a é18 intialement d
gouvermement des Etals-Unis afin de se conformer aux Principes de base fédéraux des édifices 3
utilisée pour les batments non gouvernementaux. Des mises a jour visant a refléter les Prncipes |
leur publication, vous pouvez effectuer un su des Principes directewrs de 2016 dans les mmeul]
tablaur (en anglais seulamant)

A propos de cette propriété

Mom de |a propnéte Brambleberry Towers
@ Afficher las gétails o1 les igentiants

A propos de cette liste de verification (Demiére mise 4 jour
03/22/2018)

Date prévue de conformité 3 C|I'E|LIEZ sur le lien

la Liste de vérification des Selectionner un tiers
batiments durables

Date réelle da conformié 4 la @

Liste de wirification des ¢
batiments durables

Cantificabon de tiers Apeun | # Sélectionner yn ters

Gestionnaire de |a liste de Sélectionner un contact v |
vérification -
Ajouter un contact

4. La page Ajouter/modifier des certifications de tiers apparaitra. Si votre
propriété possede des certifications de tiers, veuillez les indiquer dans cette
rubrique. Deux certifications courantes, LEED et Green Globes, sont indiquées.
Si votre batiment posséde une autre certification, ajoutez-la dans la rubrique
Autre. Saisissez les dates requises, puis cliquez sur le bouton Enregistrer les
certifications pour confirmer les modifications et passer a I'étape suivante.
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Ajouter/modifier des certifications de tiers : Brambleberry Towers

Enirez vos cortificabions de Sars. ro d=--- = %==lumpn endror des dales do prx

Crtific ation de Sars? ﬁ Carificabon LEED \

Die cibde dhe coilie atean ¥ 5.’-'21:-'3:-_1:" Ii‘ﬁ]
Date réale do caridecabon - ORGTAT m
Ceoan Globes

W Aatre | BOMA Best

Ciate cible de cartifc atan ;F-'1-'2E'1E~ w

\ Diste réede de comifcabon . [TTI206 ﬁiy

Sélectionnez les certifications applicables,
5aisissez? les dates requises, et cliquez sur
|e bouton Enregistrer les certifications

w +[ Enregistrer les certifications e

5. Vous reviendrez a la page Liste de vérification des batiments durables. Allez
au bas de la page et cliquez sur le bouton Enregistrer et continuer pour
confirmer vos modifications et passer a I'étape suivante.

MNotes/Commentaires :

Cliquez surle bouton Enregistrer et
continuer pour confirmer vos
modifications

m nregistrer et continuer >> e
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2.7 - Déceler des erreurs possibles

la vérification des données, car il n’identifie pas tous les problémes.
Un professionnel agréé doit vérifier les données pour les propriétés
dont la superficie brute est de 100 000 pieds carrés ou plus —pour de
plus amples détails sur la vérification des données, consultez la
rubrique suivante.

o Important : le Vérificateur de qualité des données NE remplace PAS

Voici les étapes a suivre pour déceler les erreurs possibles dans le profil de votre
propriété.

1. A partir de la rubrique précédente, passez a la page suivante et cliquez sur
'onglet Résumé.

Cliguez surl'onglet Résumeé
Rétinmie ﬁ Objectifs Conceplion
Rendement energétique =— Gumparaiﬁan des mesures pour votre prc-priete et vo
{kBtu/pi?) .
[ Moo Disponibee (Valear Mon Disporible [y

2. La page de I'onglet Résumé apparaitra. Allez au bas de la page et trouvez la
rubrique Décelez des erreurs possibles. Cliquez sur le bouton Décelez des
erreurs possibles.

Décelez des erreurs possibles dans vos données

Exécutez une vérification pour toute pénode de 12 mois pour
déceler toute erreur possible dans vos données.

Cliquez surle bouton e | Décelez des erreurs possibles
Décelez des erreurs po

possibles

-
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3. La page Vérificateur de qualité des données apparaitra. Sélectionnez la
date Année se terminant pour déceler les erreurs — ce sera le 31 décembre
de I'année pour laquelle vous soumettez des données.

Vérificateur de qualité des données pour Brambleberry Tows

Le vénficateur de qualté des données permet de déceler les emaurs et las anomalies dans les renseignements
wours inbdrasse, examines vos alertes, et sunvaz les bens pour afficher ou comger vos données au basom

Sélectionner la periode et exécuter le verificateur |
Chagque vinficabon de donndes est basée sur Tinformation dutilsaton de propnébé of ka 1
consommation des complewrs pour une année compiéte (12 mo:s - une année de meaure) f

Sélectionnez wne date de fin dannée, puis cliguez sur « Exécuter le vénficateur » pour afficher des

rrm bR ik

[ Annés sa terminant I déc. 31 || 2016 w] Enécuter be vérificateur
A
Sélectionnez la date Année se

terminant pour décelerles
erreurs

4. Cliquez sur le bouton Exécuter le vérificateur afin de procéder a la vérification
du profil de la propriété.

Ve
Verificateur de qualite des don| Cligquezsurle bouton Exécuter |We
Le vénficateur de qualité des données permel de décels le verificateur nts
wous Intéresse, examinel vos alertes, et sunaz les hans
Sélectionner la période et exacuter le verificateur ¢ |
Chaque winficalion de donndes est basée sur Ninformation diutilistes 2 coanibid -4 0e

consommation des complewrs pour une année compléle (12 r s - wie wiee de inesuie)
Sélectionnez une date da fin d'année, puis cliguez sur « Exéc. | « le vénficateur » pour afficher § 5
problémes possibles.

Année 58 terminant *[dee. 31 1| | 2016 Exdcuter be vérificateur
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5. Le Vérificateur de qualité des données vous avisera immédiatement en cas
d’erreurs concernant vos données. Veuillez tenter de corriger toutes les erreurs,
particulierement celles comprenant une icéne d’alerte rouge. Suivez les liens
dans les alertes afin de visualiser et corriger vos données si nécessaire.

Verificateur de qualité des donnees pour Brambleberry Toy

Le vérficateur de qualité des données permet de déceler les erreurs et bes anomalies dans les renseignemer
wous intéresse, examinez vos alerles, et suivez les liens pour afficher ou comger vos données au besgin

Selectionner la periode et executer le verificateur

Chague vinfication de données est basdée sur Mnformat
consommabon des compleurs pour une annés complat

Séfec_tmnnez une date de fin dannés, pus chiquez sur «| - Exemple d'alerte. Cetle alerte
MGG Jioocte; indigue que les données sont
Année se tarminant : lage 1 (v 2016 incomplétes

Exgcuter e varificateur de nouveau

Probléme : Les compleurs sunanis n)
sélectionnde (01012016 - 12731720
Suivez les liens dansles alertes afin de
» Gaz naturgl (@ "& visualiser et corriger vos données si
néressaire

Que faire? -

= 5 vous croyez quid s'agel dune erreur, cliquez sur les liens ci-dessus pour
\ visrrifinr lgs factures énengéliques nscrites pour chagque compleur ¢ apparter toute
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6. Aprés avoir abordé chaque alerte dans le Vérificateur de qualité des données,
cliquez sur le lien Annuler dans le bas de la page afin de retourner a la page
Résumé.

0 La propriété n'a pas au moins un compteur actif pour chacun
des douze mois de I'année sélectionnée.

Il n'y a aucun compteur de déchets ou de matériel pour la
proprigté.

Le type de propriété sélectionné ne correspond pas au type
calculé

Cliquez surle lien Annuler pour retourner
ala page Résume

é Annuler
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2.8 - Vérification des données

o Important : les propriétés dont la superficie brute est de

100 000 pieds carrés ou plus doivent faire appel a un professionnel
certifié ou accrédité pour vérifier leurs données. Pour connaitre les
exigences relatives a la vérification des données et obtenir des exemples
d’accréditations et de certifications acceptables, consultez les Exigences
relatives a la vérification des données.

Le professionnel certifié et accrédité procédera a un examen de vos
données pour s’assurer qu’il n’y a pas d’erreurs.

Voici les étapes a suivre pour saisir les renseignements sur la vérification des
données dans le profil de votre propriété aprés que vos données ont été vérifiées.

1. A partir de la rubrique précédente, allez a la page du profil de la propriété et
cliquez sur I'onglet Détails.

Résumé I Détails (&= _| Cliquez sur longlet Détails | concpnon

Prafil de la propriété (Modifications i venir)
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2. La page de I'onglet Détails apparaitra. Allez au bas de la page et trouvez la
rubrique Identifiants uniques. Dans la rubrique Identifiants uniques, cliquez

sur le bouton Modifier.

Identifiants unigques

Identifiant Portfolio Manager :

B265573
Identifiants personnalisés : 2 afficher

Identifiants standards: 1 afficher

)} Dans Porifolo Manager, vous pouvez
sélectionner des identifiants standands
pour fawmir de finformation & des bers lars
des demandes de données. Du vous
poUVez crber jusqu trois identifiants
perscnnolisés ofin co pouvedr effectuer une
refénence croisée de voire propnsté dans

Modifier

o aulres sysiemes
m Dans la rubrique ldentifiants
'¢| unigues, cliguez sur le bouton

3. La page Identifiants de propriété apparaitra. Dans la rubrique Identifiants
personnalisés, sous Identifiant personnalisé 3, saisissez « Vérification de

données » dans le champ Nom.

Identifiants personnalises

ous pouvez spouter jusqu'a trois idenifiants personnalisés, pourvu que chaguee nom sait wigue
Seules les peraonnes qui onl accés & ces donndes de propridté pourmant voir ces identifants
parsonnalisés

Identifiant personnalisé 1

Saisissez le nom pour ldentifiant
Mem: | Humérs dardle|  personnalisée 3 exactementtel

1234557801 2345 qu'indiqué ici

Identifiant personnalisé 2 :

Mem: | Code de prophéte ¢ Identifiant

[123

ldentifiant persomnnalisé 3 :
snitifiant

Mom, | Vinfcations de données
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4. Les propriétés dont la superficie brute est de 100 000 pieds carrés ou plus sont
tenues de faire vérifier leurs données. Si les données ont été vérifiées, saisissez
« Oui » dans le champ Identifiant. Si votre propriété n’est pas tenue de faire
vérifier ses données, et qu’elles n'ont pas été vérifiées, saisissez « Non » dans
le champ ldentifiant.

Identifiant personnalisé 3 :

Nom: | Weénfications de données Identifiant:

[ou ]
A

Si nécessaire, saisissez « Oui = dans le
champ ldentifiant aprés que vos données
ont été vérifiées; sinon, saisissez = Non =.

5. Cliquez sur le bouton Enregistrer dans le bas de la page pour confirmer vos
modifications et passer a la rubrique suivante.

47 de 59



2.9 - Ajouter une autre propriété

Vous avez maintenant terminé le processus d’ajout d’'une propriété dans Portfolio
Manager.

Voici les étapes a suivre pour ajouter une autre propriéteé.

1. Dans le haut de la page, cliquez sur 'onglet MonPortefeuille pour visualiser
toutes vos propriétés.

_ EF-&I:HG‘r'S].ﬂ.H. -
= Portfolio/\lanager®

Bienvenus HguyenC

1)

MonPortefeuille ] -& Cliguez surl'onglet MonPortefeuille

l ous avez réussi 3 metire 4 jour les identfiants uniques de Brambleberry Tow

Brambleberry Towers
55 Elm Street | Sudbury, ON P3C 152 | Mapper
Identifiant de propniété de Portfolio Manager: 6265573

Année de construction: 1992

2. La page Visualisation du portefeuille apparaitra. Vous pouvez y visualiser
toutes vos propriétés ainsi que certaines mesures du résumé. Si vous avez
d’autres propriétés a signaler, cliquez sur le bouton Ajouter une propriété et
répétez les étapes des rubriques précédentes en commencant par la rubrique
2.1.1 Ajouter et configurer une propriété.

MonPortefeuille Prix & Reconnaissance

Drameidtds 11

Cliquez surle bouton Ajouter une

[ «€— | propriété pourajouter des

propriétés dans votre portefeuille

IE a la source : Tendance kBtu/pit —
P Nom Cisrrant Dias
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3 - Soumettre votre rapport

Durant le processus de soumission, vous indiquerez dans votre portefeuille les
batiments tenus de soumettre un rapport dans le cadre de l'initiative ACPREE. Lorsque
vous avez ajouteé toutes vos propriétés dans Portfolio Manager, vous pouvez soumettre
votre rapport.

Voici les étapes a suivre pour terminer le processus de soumission de votre
portefeuille.

1. Cliquez sur le lien de soumission ACPREE du Portfolio Manager se trouvantici :
https://www.ontario.ca/document/quide-energy-and-water-reporting/submit-your-
report. Vous pouvez aussi copier le lien ci-dessus et le coller dans la barre
d’adresse de votre navigateur Web. La page est offerte enfrangais, en cliquant
sur 'onglet dans le coin supérieur droit.

Le lien dans I'encadré ci-dessous ne sert qu'a des fins d'illustration. Lors de
I'établissement du rapport, veuillez copier et coller le bon lien dans le texte ci-
dessus.

‘l 2! https:/fportfoliomanager energystar.gov/pm/reports/ dataRequest/sccept/B2651 M4 3-86eb I R3] a

A

Copiez-collez e lien dans la barre
d'adresse de votre fureteur Web.
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2. Le lien ouvrira une page de Demande de données. Dans la rubrique A propos
de votre réponse, sélectionnez la personne pour laquelle les données sont
soumises. Sélectionnez « moi-méme » a moins de soumettre les données au
nom d’un client.

Repondre a une demande de donneées : Ontario EWRB Energy and Water Data Report
for 2017 - Test 1
de Ontano Manisiry of Enargy {Ontario Mirstry of Endrgy)

Répondre aux demandes

A, propos de cette demands de donndes ¥ de données

. 'IDAFS VOWEZ OB DagE DAITE QLR
E::-:nrﬂ demandées COntano Mnistry of Enengy e A
Pour obsenir de Maide, Ontans Mnsiry of Ensngy chez gwrisuppeiBontans o8 ou 1-544-2T4-0655 955 COMEd BU Moyen URS emande

o donniss. Pour nkpondne, wesiar

ATEhETET Ao b renEesgtEsehE

SRS o DS DG b SR DO
S DrOQrees QU wOUsS vOuktc inciure
CETLINEY R rOne pERvenE Femer SR

S thEcH D I TSR

COMMUN QST Ve -

“Wipir s e gude How
il R 15 [BELRBemen] Srgonitis

N ANQLaES ST

A propos de votre réponse
Selectionnez la personne

Au nom de gui ces donnees sont-elles soumises? F
‘@ pourlaguelle les donnees

& moimdme sont soumises

une autre pemsonne

TR AT TRET ST wolrg & ]
30 CONMS 3N qu'ss pUSSs ée
crisinte o L néponse

3. Dans le bas de la page, la rubrique Votre réponse indique la période de la
demande (ceci est spécifié par le ministére de I'Energie et ne peut étre
modifi¢). A partir de la liste défilante Propriétés, sélectionnez I'une des
options suivantes :

a. Une propriété — On vous demandera de sélectionner une propriété de

votre portefeuille pour la soumission.
b. Plusieurs propriétés — On vous demandera de sélectionner un groupe
de propriétés de votre portefeuille pour la soumission.
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c. Toutes les propriétés — Cette option comprend toutes les propriétés de

votre portefeuille pour la soumission.

‘Votre réponse
Selectionner les renseignements a inclure :

Période :

Annes S errmnant i

Propriétéds :  * Toues les proprdtis w

u Si lo demandeur 8 précisd une période particulibne dens 58 JEMANGE, YOUS PE DOUTST PaS I8 Modifier

s Amrrasdesr coed v w Asmander ek "]:f.e".:‘:-".s starcisds aver ks renseignements sur
P ——————————re——— T N T T PRI L T

o _ Générer un apergu de la réponse JERa
Sélectionnez I'option

désirée J

4. Cliquez sur Générer un apercu de la réponse.

“otre réponse
Selectionner les renseignements a inclure :

Péricde :

Annee S8 lerrmnant k L™

o |

QI 5i by cherrandeur & précisd une b

Propriétés 1 ° [To0en s proprétés

Cliquez sur le bouton Générer un
apergu de la réponse

T La demandeur peul vous demander @ iFeToreroes
wolre proprieté. Woublier pas d'enirer k=3 identfiants siandards de che
sournetine volre réponse

- ' “ppnets uv;nl de

[ Générer un apergu de la réponse ] et
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L’onglet Rapport s’ouvrira sur un encadré d’état expliquant que votre rapport est
en cours de production.

Un apergu de votre réponse 3 la demande de données « Ontaric EWRE Energy and Water Data Report for 2017 - Test 1 » au nom |
de Catherine Nguyen (Ministry of Energy) est en cours de génération,
Wous pouvez affichar un apseru de vobre réponse an selectonnant « ASicher un apsetu da [ riponse » ou « Tékdcharger Faparcy vees Excel » dang i manu

o Bebors CHdessous. Les rédponses plus wolumaneqses pauvent prendne phss o8 temps 4 préparer Apnis avoir vanfid voire iéponse. vous dever selectonnes
u Ervanyer k3 réponsa » pour trasmding vod dornées.

Vauilisz prendre nobe qua chague proprédd mciuss dod comgrands 12 mos compiets de donndes pour chagua pancda. Smon, las Mesures poumasal N8 pes
fire caktiddes. Lossque celd sa produd, s menbon « 5.0, » s'aMicke dans valre fépanta

5. Faites défiler la page vers le bas et trouvez la rubrique Demandes de données

émanant d’autres

personnes. Le champ

Etat indique le Tableaux et graphiques Documents de rendement
EMERGY STAR

Rappaorts

message « Générer
un apercgu de la
réponse » pendant le
traitement. Cela peut
prendre quelques
minutes.

Ouvrez longlet Demandes
de données émanant
d'autres personnes pour
localiser lapergu de la
réponse

L =
!
TR N

ST FETBOTSYGLES

g prsiogaues Jvaant #58 dang B
>

¥ {pubemmed DU ary o ineaal

& Nom

Ot EWRR Frmrgyy ard imisn Elnt omgueet fow 077
(Thrrsintn s Ot o Mt o Fivmingi]

Lechamp Etat indique le
message « Générer un

apercu de la réponse »

Lorsque le processus est terminé, le champ Etat indiquera « Apercu de
réponse généré ». A partir de la liste défilante Action, sélectionnez I'option
Afficher un apergu de la réponse pour visualiser votre soumission, si vous
voulez visualiser votre réponse. Sinon, passez a I'étape 9.

=

2 ) o Affi rgu i ka s
Pt bt Sélectionnez 'option Afficher un apergu mﬁ' ArKchn s s I gcnan

de la réponse pour visualiser votre o e
Rendement éneriél - canimission
k-

Suppeimer la raporss
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REMARQUE : Vous saurez que toutes les données ont été enregistrées
correctement lorsque vous verrez toutes les données dans les sections

« Electricité du site normalisée en fonction des conditions

météorologiques » et « Utilisation de I’eau (toutes sources d’eau) »,

situées vers le bas de la page.

L’onglet Rapport apparaitra pour afficher la page Visualiser le rapport. La page

indiquera des renseignements et mesures affichant les données de la propriété
qui seront comprises dans votre soumission. Utilisez les barres de défilement de
la page pour visualiser toutes les données de la propriété qui seront soumises au

ministére de I'Energie.

Re mseignements et mesures

ipF]

Bramibietey

Towes [ pen Strost

gm
1

1 enregistrements

Superficie brete
Identifiant de Mo de la Lansbe se Cose 8 la proprte -
o o 5 = Adressa 1 Adeesse ] Vilia ElatFovnce B s

visualisertous les détails de la
soumission

Utilisez les barres de défilement pour

A\

8. Dans le bas de la page, cliquez sur le lien Fermer pour procéder.

—

Télécharger vers Excel | Télécharger le EF{'rﬁw'

ik

Cliquez sur le lien Fermer pour
procéder
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9. Vous reviendrez a I'onglet Rapport. Défilez vers le bas jusqu’au tableau Demandes
de données émanant d’autres personnes trouvez la demande de données
générée. Sélectionnez I'option Envoyer la réponse afin de passer a 'étape
suivante.

& Mom & Ewmt = Action
™  Ontans EWRE Emengy and Walsr Dala Rapeet far 2017 - Test 1 (. Apargu de réponse géning
& ¥ =
t  (Demands de Ontano Ministry of Energy) L..J A2T201E 3.45 PM Modifier s proprétés ot la panode
[ Afficher un apergu de [a réponss
Pt dallants 2 PM Tilldet bynrmns st o sy Fweal

Selectionnez |'option Envoyer la réeponse é
Rendemant éneil  afin de passera |'étape suivante

| Envoyer la réponss

Important : Dans certains cas, vous pourriez vouloir ajouter ou
mettre a jour des renseignements aprés avoir envoyé votre
soumission au ministére de ’Energie (par exemple, si vous réalisez que

vos renseignements sont incomplets, ou que quelque chose a changé
depuis votre soumission). Pour ce faire, vous devez d’abord mettre a
jour uniquement les renseignements sur la propriété pour laquelle des
modifications doiventétre effectuées. Ensuite, a partir de 'onglet
Rapport, faites défiler la listevers le bas et trouvez la réponse a la
demande de données que vous souhaitez mettre a jour. Sélectionnez
Générer une réponse mise a jour apartir de la liste défilante Action, puis
passez a I’étape suivante.

& Mom & Etmt = Action
™  Ontano EWREB Enengy and Water Dala Report for 2017 - Test 1 |__._J Aparqu de réponse gindng
P e

t  (Demande de Ontano Ministry of Energy) IRT2018 345 PM Modfiar los proprétis ot la pénoda
f— Affcher un apercu de la réoonse

Prangs sallants Gérsbrd - J2TR2018 322 PM
I | Géndrar uns réponse mes A jour I

™ | Rendemant Anergetoug Aucun rappon gendrd |Supgamer la réponss |
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10.Lorsque vous avez sélectionné 'option Envoyer la réponse, vous serez redirigé
vers une page de confirmation de réponse. Sous la rubrique « 1 » a partir de la
liste Sélectionnez des contacts, sélectionnez les personnes de votre carnet de
contacts a qui vous désirez faire parvenir un courriel de confirmation. Dans la
case Adresses de courriel supplémentaires, saisissez les adresses de courriel
des personnes a qui vous désirez envoyer un courriel de confirmation et qui ne
sont pas indiquées dans votre carnet de contacts.

Confirmer la reponse a la demande de donnees de Ontario Mini
Ministry of Energy)

En chguant sur Transmettre les données, vous envoyerez les données 3 Ontanio Ministry of Enengy (Ontanio Ministry o
par cournal avec un recu et une copie des donnees en place poente.

o Qlui (outre vous-meéme) doit recevoir une confirmation par courriel 7

Salechonner des conlacts de volre camet de contacts

Catherine Nguyen (NguyenC) ] é Sélectionnez les personnes de votre
carnet de contacts & quivous
désirez envoyerun courriel de
confirmation

Powr sélecSonner plus dun contaci, maintenss la touche Cordndl
Facultatif - Adresses de courriel supplémentaines Saicissez les adresses courriel des
——_ personnesne figurant pas dans le
| L 4
= I ? carnet d'adresses Portfolio Manager

11.Sous la rubrique « 2 », sélectionnez I'option Excel comme format de piéce jointe
au courriel.

o Dans qguel format souhaitez-vous transmettre vos données dans la piéce jointe?

E
ey -'r(

Selectionnez 'option Excel W
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12.Sous la rubrique « 3 », cochez la case pour confirmer la transmission de vos
données au ministére de 'Energie. Saisissez votre Nom d’utilisateur et votre
Mot de passe, et cliquez sur le bouton Signer la réponse électroniquement

pour donner votre consentement.

( Cochez la case pour confirmerla transmission de
L,L vos données auministére de 'Energie

a Signer votre réponse €lectroniquement

A

] Par la présente, je cerifie que je ransmets des donndes relatives 4 mes propnélés. ou au nom
dune autre personne. 3 Ontano Ministry of Energy chez Ontano Ministry of Energy

Violre nom d'utilisateur . |

Wiolre mol de passe d |

Sigriet la réponse ehEetion iuemient

4

Transmettre les données

Saisissez votre Nom d'utilisateur et votre Mot de
passe et cliguez surle bouton Signer la réponse

électroniguement pour donner vatre
consentement

ST
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13.Si vous avez réussi, la page sera actualisée et vous verrez une coche verte
confirmant votre signature électronique. Cliquez sur le bouton Transmettre les
données. Lorsqu’on vous demande de confirmer, cliquez sur le bouton

Continuer.

(Confirmatiﬂn de |a
signature électronigue
appliquée

0 Signer votre réponse alectroniquement

« Par la présents, jo cortifie que j@ transmats. des donnd
dung autre parsonna, @ Ontano Ministry of Energy chaz Ontang Mistry of Energy

Wotre mom d'ulilsateur =] e rE—r
|N;|-.-rent‘.

Cliquez sur le bouton Transmettre ﬁ[ it sl ] e

les données pour terminer votre 4
soumission

La page sera actualisée afin d’afficher le message confirmant I'envoi réussi de
votre soumission.

Vous recevrez du ministére une confirmation par courriel, accompagnée d'un
recu et d’'une copie des données que vous avez transmises.

La réponse 4 volre demands de donndes de Ontanc Mirssiry of Energy a &1 ransmise. Vous recevrez beentdt une confirmation par cournel avec un regu e
une copie des données en pibon joinbe
o
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Vous recevrez un courriel de confirmation sous peu de Portfolio Manager.

From donatrechyfienermvstar oo e e 03/77/2008 4:20 P
Ter

Ce:

Subjet Accusé de réception de I'enval d'une demande de donnécs

| Message | ZH] respanseDataxise @ KB)

Cher/Cheére {guven,

La prézente vise & confirmer la réception de |3 demande de données suivante

Date d'envoi de la réponse : 03272018 419 PM
Réponse comprend : | propriétes

Destinataire de la réponse ©
Omtario Ministry of Energy
Omntaro Ministry of Energy
77 Grenville Street
Toronte, ON MTA 2C1

Expéditenr de la réponse :
Nguyen
Ministry of Energy
77 Grenville St
Toronte, ON M351B1

Réponse envovée an nom de :
Nguven
Ministry of Energy
77 Grenville St
Toronte, ON M3S1B1

Cordislement,
Programme commercial ef industriel ENERGY STAR

Pour savoir si vous avez bien rempli votre rapport, vous devez recevoir deux

courriels :

1) Un courriel de confirmation du ministére de I'Energie
2) Un courriel de confirmation de Portfolio Manager

Félicitations, vous avez respecté I'exigence de soumission de rapport pour

'année.
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Definitions

Cote de rendement ENERGY STAR - La cote de rendement Energy Star aide les propriétaires de
batiments a comprendre leur consommation d’énergie et leurs performances en comparant leur utilisation a
celle de batiments semblables dans le reste du pays. Une cote égale ou supérieure a de 5 signifie que votre
batiment est trés performant et qu’il peut étre admissible a la certification Energy Star. Le site Web d’Energy
Star comprend de plus amples renseignements sur la fagon dont les cotes de rendement sont calculées.

Intensité énergétique (IE) — L’intensité énergétique décrit la consommation d’énergie d’un batiment
relativement a sa taille ou a d’autres caractéristiques. Pour les types de propriétés dans Portfolio Manager, I'lE
est exprimée en énergie par pied carré par an. Elle est calculée en divisant I'énergie totale consommée par le
batiment en un an (mesurée en kBtu ou GJ) par la superficie brute totale du batiment (mesurée en pi? ou m?).

ACPREE - Acronyme de [I'Initiative d'analyse comparative et de production de rapports sur la consommation

d'énergie et |'utilisation de I'eau du ministére de I'Energie. Elle recueille des informations sur la consommation
annuelle d’énergie et d’eau aupres des propriétaires de biens immobiliers en Ontario dont la superficie est de
50 000 pieds carrés ou plus.

Période de déclaration de I'initiative ACPREE - Période de déclaration s’étendant du 1°" janvier au 1° juillet
en vertu de I'lnitiative ACPREE. Pendant cette période, les propriétaires en Ontario sont tenus de soumettre
les informations relatives a la consommation annuelle d’énergie et d’eau de leur bien immobilier au moyen de
Portfolio Manager.

Portfolio Manager — Application tierce d’Energy Star. Il s’agit de I'application de saisie et de collecte de
données permettant aux propriétaires de biens immobiliers en Ontario de déclarer les informations relatives a
la consommation annuelle d’énergie et d’eau de leurs biens.
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